印尼雅加達臺灣學校徵才簡章

壹、應徵職務： 行政助理1名

貳、性  　別： 不限

叁、公告期間： 即日起至4月20日止公告於本校網站上 
               (http://www.jtis.org)。
肆、資格條件及工作內容：

1. 印尼籍。

2. 高中畢業 (大學畢業尤佳)。

3. 懂處理文書事務工作。 
4. 年齡不超過35歲。
5. 身心健康，無不良嗜好，懂中文和印尼文。

6. 能使用微軟辦公室軟體 (word、excel)。

7. 具有工作經驗最少1年。

伍、薪資：每月Rp 2.000.000,- ~ Rp 4.000.000,- /月(含稅)。
陸、福利 :出勤日每日補助膳食費Rp 20.000,-、交通費 Rp 20.000,-、
          生日禮金 Rp 150.000,-。
柒、聘用期間：試用三個月期滿合格，正式晉用；不合格則不予錄用。

捌、工作地點：本校。
玖、報名方式：請備妥A 4直式橫書履歷表 (需貼相片，請上本校網站下載
              格式)一份、中文自傳 (600字以上) 一篇、身分證明影本一
              份、畢業證書影本、工作經歷影本，於2011年4月20 日
              前逕寄 (送) 本校即可。

              經資格審查符合條件者，個別通知參加甄選，資格不符者
              不予退件。

              本校地址: JL. RAYA KELAPA HYBRIDA BLOK QH
KELAPA GADING PERMAI
                        JAKARTA 14240 INDONESIA

              PHONE : (62-21) 4523273轉227
              FAX    : (62-21) 4523272
              承辦人  : 賴燕美
拾、甄選方式：1. 實作測驗Microsoft Excel、Word及作文一篇。

               2. 面試 (中文、印尼文)
拾壹、甄選時間 : 符合本校條件者，另行通知甄試，不合者，恕不退件。

拾貳、錄取公布方式：於甄試後2日內於本校網站公告，錄取者另以電話
                    個別通知。

拾叁、本簡章簽請校長核定後辦理，修正時亦同。

