
雅加達臺灣學校學校淹水之緊急處置及聯絡流程 

學校發生豪雨，警衛感覺有淹水之虞 → 電話通知總務主任→校長→校長視察做判斷→確認後

發布相關訊息。 

緊急聯絡網之 SOP 
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聯絡方式： 

1. 豪雨發生，可能有淹水狀況時，全體同仁手機必須保持開機狀態。 

2. 將需聯絡之人員設定為群組。 

3. 以 Line或簡訊的方式發送。 

4. 家長以中文、英文及印尼文三種文字同時發送。 

5. 教職員工亦分別以中文、英文及印尼文三種文字發送。 

6. 發送內容請事先儲存在手機內。 

7. 每層請於 5分鐘內完成。 

8. 各處室主任及資訊組長執行各該群組的工作，核對無誤後，迅向校長回報(請

控制在 20分鐘內完成)，以利狀況掌握。 

 

發送內容： 

各位同仁(家長)： 

今日由於豪雨造成學校周邊道路淹水，無法通行，為顧及您(或您的子弟)的安全，

學校今日停課一天。雅加達臺灣學校關心您！ 

○○○敬上 

    年    月    日 

Dear All (Parents),   

Today, due to violent rain, the surrounding road of the school is flooded, unable to 

pass through, taking your (your children’s) safety into consideration, JTS will be 

temporarily closed for one day. Jakarta Taipei School concerns you! 

Jakarta yy/mm/dd 

Jakarta Taipei School 

 

 

Bapak/Ibu,   

Karena hujan dan banjir di daerah sekitar sekolah, untuk menjaga keamanan 

anda(atau anak anda), kegiatan belajar mengajar di JTS, hari ini diliburkan. Terima 

kasih. 

Jakarta yy/mm/dd 

Jakarta Taipei School 

 

 


